[image: image1.emf]Государственная услуга по приему от страхователей отчетности

 по индивидуальному (персонифицированному) учету застрахованных лиц

Государственная услуга предоставляется в соответствии с Административным регламентом, утвержденным  приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от  21.09.2012  N 196н.

1. Информация о порядке предоставлении государственной услуги: 

доводится следующими способами:

· В ходе личного приема в территориальном органе ПФР

· По телефону   40-57-74

· Посредством ответов на запросы заявителей по адресу с.Началово, ул. Майская, д. 9, в том числе поступивших в электронной форме через сайт ПФР (www.pfrf.ru)

· Посредством размещения информации на информационных стендах в помещениях ПФР и его территориальных органов.

· Предоставление ПФР и его территориальными органами государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.

2. График приема заявителей:
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     Обеденное время: 12.00 до 13.00

3. Порядок предоставления государственной услуги:

Государственная услуга предоставляется

· При представлении отчетности по персонифицированному учету (далее -ПУ)  на бумажном носителе информации, лично или через уполномоченного представителя предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- проверка полномочий страхователя, уполномоченного представителя страхователя, представившего отчетность по ПУ; 

- проверка отчетности по ПУ на полноту и правильность ее заполнения, а также соответствие правилам подготовки документов индивидуального (персонифицированного) учета, предусмотренными Инструкцией по заполнению форм документов индивидуального (персонифицированного) учета в системе обязательного пенсионного страхования, утвержденной постановлением правления Пенсионного фонда Российской Федерации от 31 июля 2006 г. N 192п,;

- сверка данных, содержащихся в отчетности по ПУ, с данными, отраженными в индивидуальных лицевых счетах застрахованных лиц, с использованием программных средств;

- регистрация факта представления отчетности по ПУ в журнале регистрации (в электронном журнале). 

Результатом проверки отчетности по ПУ является формирование протокола приема (ошибок).

· При представлении отчетности в электронном виде посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет  предусмотрено  выполнение следующих процедур в автоматизированном режиме:


- проверка подлинности усиленной квалифицированной электронной подписи страхователя, полученной в аккредитованном удостоверяющем центре, и  соответствие установленным правилам подготовки отчетности ПУ в электронной форме (формат данных)

- проверка отчетности по ПУ на полноту и правильность ее заполнения, а также соответствие правилам подготовки документов индивидуального (персонифицированного) учета, предусмотренным Инструкцией по заполнению форм документов индивидуального (персонифицированного) учета в системе обязательного пенсионного страхования, утвержденной постановлением правления Пенсионного фонда Российской Федерации от 31 июля 2006 г. N 192п;

- сверка данных, содержащихся в отчетности по ПУ, с данными, отраженными в индивидуальных лицевых счетах застрахованных лиц, с использованием программных средств;

- регистрация факта представления отчетности по ПУ в журнале регистрации (в электронном журнале). 

4. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

Страхователи при сдаче отчетности по индивидуальному (персонифицированному) учету застрахованных лиц представляют в территориальные органы ПФР по месту их регистрации сведения об уплачиваемых страховых взносах на основании данных бухгалтерского учета, а сведения о страховом стаже - на основании приказов и других документов по учету кадров по формам СЗВ-6-1 "Сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица", СЗВ-6-2 "Реестр сведений о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованных лиц" совместно с описью АДВ-6-3 "Опись документов о начисленных и уплаченных страховых взносах и страховом стаже застрахованных лиц, передаваемых страхователем в ПФР", утвержденным постановлением правления Пенсионного фонда Российской Федерации от 31 июля 2006 г. N 192п.

      Вместе со сведениями, предусмотренными настоящим пунктом, страхователь представляет сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах в целом за всех работающих у него застрахованных лиц по форме АДВ-6-2 "Опись сведений, передаваемых страхователем", утвержденной постановлением правления Пенсионного фонда Российской Федерации от 31 июля 2006 г. N 192п.

     «Сведения о сумме выплат и иных вознаграждений, начисляемых и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица» по формам СЗВ-6-4 совместно с описью документов АДВ-6-5 "Опись документов сведений о сумме выплат и иных вознаграждений, о начисленных и уплаченных страховых взносов на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица", утвержденные постановлением правления Пенсионного фонда Российской Федерации от 31 июля 2006 г. N 192п, страхователь представляет ежеквартально.
5. Результат оказания услуги:

Результатом предоставления государственной услуги (проверки отчетности по ПУ) является формирование протокола приема (ошибок).

Протокол приема (ошибок) отчетности по ПУ, подписанный электронной подписью уполномоченного должностного лица территориального органа ПФР, направляется в адрес страхователя.


6. Причины отказа в предоставлении услуги:

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является несоответствие представленных документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и нормативных правовых актов Российской Федерации.

7. Ответственный за предоставление государственной услуги: 

Зам. Начальника отдела ПУ АСВ ВС ВЗ    Хужамжарова Рамзия Хайбуллаевна, каб. 2.1.

Ведущий специалист-эксперт отдела ПУ АСВ ВС ВЗ  Емельянова Анна Владимировна, каб. 2.1.

Специалисэксперт отдела ПУ АСВ ВС ВЗ   Курмангазиева Оксана Викторовна, каб. 2.1.

С Административным регламентом можно ознакомиться в каб. 2.1.  и на сайте www.pfrf.ru
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