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Государственная услуга предоставляется в соответствии с Административным регламентом, утвержденным  приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от  24.09.2012 N 198н.

1. Информация о порядке предоставления государственной услуги доводится следующими способами:

· В ходе личного приема в территориальном органе ПФР

· По телефону 40-57-74

· Посредством ответов на запросы заявителей по адресу с. Началово, ул. Майская, д.9, в том числе поступивших в электронной форме через сайт ПФР (www.pfrf.ru)

· Посредством размещения информации на информационных стендах в помещениях ПФР и его территориальных органов.

2. График приема заявителей:

	Понедельник - пятница
	08.00-17.00

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни


Обеденное время :_12.00 до 13.00

3. Порядок предоставления государственной услуги:

· Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием реестра застрахованных лиц;

б) прием от застрахованных лиц копий платежных документов.

· Основанием для начала приема от страхователей реестров застрахованных лиц является поступление реестров застрахованных лиц по месту регистрации страхователя.

Предоставление государственной услуги по приему реестров застрахованных лиц от страхователей на бумажном носителе информации, на бумажном носителе информации в сопровождении магнитного носителя информации или в электронном виде, подтвержденном электронной подписью, в том числе по электронным каналам связи,  включает в себя:

а) проверку реестра застрахованных лиц:

на отсутствие компьютерных вирусов и искажения информации;

на подлинность усиленной квалифицированной электронной подписи страхователя, полученной в аккредитованном удостоверяющем центре;

на полноту и правильность его заполнения - не более 3 минут;

б) сверку с использованием программных средств данных, содержащихся в реестре застрахованных лиц, с данными, отраженными в индивидуальных лицевых счетах застрахованных лиц;

в) формирование и распечатку протокола ошибок в случае их обнаружения и передачу его страхователю одновременно с реестром застрахованных лиц для исправления ошибок и повторного представления в территориальный орган ПФР;

г) регистрацию факта приема реестра застрахованных лиц в журнале регистрации приема реестра застрахованных лиц - не более 3 минут;

д) формирование и оформление расписки о приеме реестра застрахованных лиц.[image: image2.emf]
· Прием от застрахованных лиц копий платежных документов включает в себя:

а) прием копий платежных документов;

б) регистрацию факта приема платежного поручения от застрахованного лица в журнале регистрации платежных поручений;

в) сверку данных, содержащихся в копии платежных документов, с данными, отраженными в индивидуальных лицевых счетах застрахованных лиц.
4.Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

· Страхователь предоставляет в территориальный орган ПФР реестры застрахованных лиц по форме, утвержденной постановлением правления ПФР от 12 ноября 2008 г. N 322п.Страхователь представляет реестры застрахованных лиц в территориальный орган ПФР не позднее 20 календарных дней со дня окончания квартала, в течение которого перечислялись дополнительные страховые взносы на накопительную часть трудовой пенсии и уплачивались взносы работодателя (в случае их уплаты).

· При самостоятельной уплате дополнительных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии застрахованное лицо не позднее 20 дней со дня окончания квартала должно представить в территориальный орган ПФР копии платежных документов за истекший квартал с отметками кредитной организации об исполнении либо органа (организации), с которым (которой) ПФР заключено соглашение о взаимном удостоверении подписей

В заявлении указываются следующие сведения: наименование территориального органа ПФР, в который подается заявление, фамилия, имя, отчество, страховой номер индивидуального лицевого счета, адрес места жительства заявителя.

5. Результат предоставления государственной услуги:

· Результатом предоставления государственной услуги является:

а) прием реестра застрахованных лиц;

б) прием от застрахованных лиц копий платежных документов.

6. Причины отказа в предоставлении услуги:

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является несоответствие представленных документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Российской Федерации.

7. Ответственный за предоставление государственной услуги: 

     Специалист-эксперт отдела    ПУ АСВ ВС ВЗ  Абиталиева Равиля Руслановна, каб. 2.1.

С Административным регламентом  можно ознакомиться в каб. 2.1.  и на сайте www.pfrf.ru

