[image: image1.emf]Государственная услуга по приему от застрахованных лиц через страхователей и организации, с которыми Пенсионным фондом Российской Федерации заключены соглашения о взаимном удостоверении подписей, анкет с целью регистрации в системе обязательного пенсионного страхования и заявлений о добровольном вступлении  в правоотношения по обязательному пенсионному страхованию в целях уплаты дополнительных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии в соответствии с Федеральным законом «О дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной  поддержке формирования пенсионных  накоплений»

Государственная услуга предоставляется в соответствии с Административным регламентом, утвержденным  приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от  12.12.2011 N 1523н.

1. Информация о порядке предоставления государственной услуги доводится следующими способами:

· В ходе личного приема в территориальном органе ПФР

· По телефону 40-57-74

· Посредством ответов на запросы заявителей по адресу с. Началово, ул. Майская, д.9, в том числе поступивших в электронной форме через сайт ПФР (www.pfrf.ru)

· Посредством размещения информации на информационных стендах в помещениях ПФР и его территориальных органов.

2. График приема заявителей:

	Понедельник - пятница
	08.00-17.00

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни


Обеденное время :_12.00 до 13.00

3. Порядок предоставления государственной услуги:

· Предоставление государственной услуги по приему от страхователей и трансферагентов анкет включает в себя следующие административные процедуры:

-прием через страхователей и трансферагентов анкет с описью документов,

-ввод данных в программно-технический комплекс системы персонифицированного учета и их обработка,

-открытие индивидуального лицевого счета и оформление страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования на застрахованное лицо.

· Предоставление государственной услуги по приему заявлений о добровольном вступлении  в правоотношения по обязательному пенсионному страхованию в целях уплаты дополнительных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии включает в себя следующие административные процедуры:

-прием заявлений,

-ввод данных в программный комплекс «Дополнительные страховые взносы» и их обработка,

- Направление застрахованному лицу уведомления о результатах рассмотрения заявления о добровольном вступлении  в правоотношения по обязательному пенсионному страхованию и дате вступления в указанные правоотношения.
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4.Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

· Для начальной регистрации в системе обязательного пенсионного страхования страхователи или трансферагенты представляют в территориальный орган ПФР анкеты, а также опись документов, передаваемых страхователем в ПФР, форма которой утверждена постановлением Правления ПФР от 31 июля 2006 года № 192п. 

В анкете указываются следующие сведения: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения, место рождения, гражданство, адрес постоянного места жительства (адрес регистрации), адрес места жительства фактический, телефоны, документ, удостоверяющий личность, дата заполнения анкеты.

Анкета заполняется лично застрахованным лицом.

Правильность указанных в анкете сведений заверяется подписью застрахованного лица и проверяется страхователем.

· Заявление о добровольном вступлении  в правоотношения по обязательному пенсионному страхованию может подаваться в территориальный орган ПФР лично гражданином по месту его жительства или через своего работодателя (страхователя).

При подаче заявления в территориальный орган ПФР застрахованным лицом лично он предъявляет документ, удостоверяющий личность, а также свидетельство обязательного пенсионного страхования.

Заявление может быть подано также иным способом, в том числе в электронной форме. В этом случае установление личности и проверка подлинности подписи гражданина осуществляются:

-Нотариусом,

-Должностными лицами консульских учреждений РФ в случаях, если застрахованное лицо находится за пределами Российской Федерации,

-организациями, с которыми Пенсионным фондом Российской Федерации заключены соглашения о взаимном удостоверении подписей.

В заявлении указываются следующие сведения: наименование территориального органа ПФР, в который подается заявление, фамилия, имя, отчество, страховой номер индивидуального лицевого счета, адрес места жительства заявителя.

5. Результат предоставления государственной услуги:

· Результатом предоставления государственной услуги по приему анкеты является:

- открытие индивидуального лицевого счета и выдача застрахованному лицу страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, в случае, если на момент подачи заявления оно не было зарегистрировано в системе обязательного пенсионного страхования, при условии представления им сведений, необходимых для начальной регистрации;

- направление запроса об уточнении сведений, в том числе с помощью электронных средств связи, или разъяснение в случае личного обращения о наличии в системе обязательного пенсионного страхования индивидуального лицевого счета застрахованного лица с идентичными анкетными данными; 

- отказ в регистрации застрахованного лица при наличии в системе обязательного пенсионного страхования лицевого счета на застрахованное лицо с идентичными анкетными данными.

· Результатом предоставления государственной услуги по приему заявления о добровольном вступлении в правоотношения по обязательному пенсионному страхованию в целях уплаты дополнительных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии является направление застрахованному лицу уведомления территориального органа ПФР о получении, результатах рассмотрения его заявления о добровольном вступлении в правоотношения по обязательному пенсионному страхованию и дате вступления в указанные правоотношения (далее уведомление).





В случае подачи гражданином заявления в форме электронного документа уведомление направляется гражданину в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг.

6. Причины отказа в предоставлении услуги:

Отсутствие полного комплекта документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

7. Ответственный за предоставление государственной услуги: 

     Специалист-эксперт отдела    ПУ АСВ ВС ВЗ  Абиталиева Равиля Руслановна, каб. 2.1.

С Административным регламентом можно ознакомиться в кабинете 2.1. или на сайте ПФР ( www.pfrf.ru)

